如何正确填写《中国共产党入党志愿书》
申请入党的同志，在党组织准备吸收他入党时要填写《中国共产党入党志愿书》（简称《入党志愿书》）。

第一，填写《入党志愿书》的意义。《入党志愿书》是一个同志加入中国共产党的主要依据，也是党组织对其进行审查的主要依据。申请入党的同志通过填写《入党志愿书》向党组织报告自己的实际情况，表达自己的心愿和为实现共产主义而奋斗终身的决心。同时，党组织也要根据《入党志愿书》的项目，对入党申请人进行审查。《入党志愿书》记载着申请人入党的主要情况和全部审批过程。在上级党组织批准其转为正式党员后，《入党志愿书》就被作为一种重材料存入本人的档案。《入党志愿书》的填写和审查体现了党组织的严密性。所以，要求入党的同志，必须认真严肃地填写《入党志愿书》。

第二，填写《入党志愿书》要严肃认真，忠诚老实，不得有任何隐瞒和伪造。填写前，党支部负责同志应对其进行忠诚老实教育，并将表内项目向其解释清楚，入党介绍人要进行具体指导。

凡有一定文化程度的人，都要亲自填写有关栏目。如本人填写确有困难（一般指无文字书写能力），可由党支部指定党员按照本人口述代为填写，最后由入党申请人签名盖章。

第三《入党志愿书》中有关项目的填写方法。

1．封面：填写申请人姓名，在姓名后用铅笔标明所属支部、学生专业和班级，如：04级第一支部机械0401班。

2.“姓名”应与居民身份证一致；“

3．贴照片处：要求贴上近期免冠照片。
4.“民族”填写全称。

5.“籍贯”填写本人的祖居地（指祖父的长期居住地）。“籍贯”和“出生地 ”按现行政区划填至少写到县（市、区），如湖南省桂东县。

6.“学历”分毕业、结业、肄业三种，填写接受相应教育的最高学历。各类成人高等院校毕业生，应以国家教育行政部门或经期认可的部门、单位出具的学历证明为依据；接受党校教育的，以各级党校出具的学历证明为依据。不得填写“相当××学历”。

7.“单位、职务或职业”，填现工作或学习单位，职务，如“中南大学机电工程学院机械0505班团支书；无单位、职务的，填写职业。

8.“现居住地”填写固定居住的详细地点，可填至“中南大学南校区升华ⅹ宿舍×舍×室。现役军人中的入党申请人不填写。

9.“入党志愿”着重填写本人对党的认识、思想发展过程和对入党问题的态度。第一行要求顶格写称呼：敬爱的党支部或党组织，接着写冒号；第二行起为正文，空两格起写对党的认识、思想发展过程和对入党问题的态度；落款为“志愿人：×××（本人签名）。

10.“本人经历（包括学历）”从上小学填起，起止年月要衔接。“在何地、何单位”要写全称。“任何职”应写明主要职务。参加电大、函大、夜大、职大、自学考试等学习的，都应填写；取得学位的在相应栏目中注明。“证明人”填写熟悉本人情况的人或一同学习、工作过的人。

11.“何时何地加入中国共产主义青年团”、“何时何地参加过何种民主党派或工商联，任何职务”和“ 何时何地参加过何种反动组织或封建迷信组织，任何职务，有何活动，以及有何其他政治历史问题，结论如何”中的“何地”，应填写到工作单位或乡镇、街道。

12.“何时何地何原因受过何种奖励”，要写明受奖励的时间、经何单位批准、获奖名称、享受待遇等。

13.“何时何地何原因受过何种处分”，填写受到党纪、政纪、团纪处人或刑事处罚的情况。经组织复查被平反纠正的不需填写。

14.“需要向党组织说明的问题”，主要填写需要向党组织说明，而在其他栏目中不好填写的问题。

15.“入党介绍人意见”，填写介绍人了解和掌握的申请人的入党动机、思想品质、现实表现等情况，对是否同意其入党表明意见。（详见“入党介绍人意见”填写要求及范文。）

16.“支部大会通过接收申请人为预备党员的决议”，填写参加大会的具有表决权的正式党员数、讲座的情况、采取的表决方式、表决结果等。（详见“支部大会通过接收申请人为预备党员的决议”填写要求及范文。）

17.“上级党组织指派专人进行谈话情况和对申请人入党的意见”，填写党委委员或组织员通过谈话了解到的申请人的入党动机是否端正，对党的基本知识是否了解，入党手续是否符合规定，谈话人对申请人是否具备党员条件和是否同意其入党的意见等内容。（详见“上级党组织指派专人进行谈话情况和对申请人入党的意见”填写要求及范文。）

18.“基层党委审批意见”，填写党委是否同意接收申请人为预备党员。同意接收申请人为预备党员的注明预备期从何年何月何日起至何年何月何日止。（详见“接收申请人为预备党员党委审批意见”范文。）

19.“支部大会通过预备党员能否转为正式党员的决议”，填写预备党员在预备期间的思想、学习、工作等方面的表现情况，指出其存在的缺点和今后努力的方向，写明支部党员大会表决的情况。（详见“支部大会通过预备党员按期转为中共正式党员的决议”和“关于延长×××同志预备期的决议”范文。）

20.“备注”填写在吸收有关人员入党，需要提高审批权限的情况下，县级以上党委的审批意见；填写取消预备党员资格和预备党员因故去世等情况。
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