如何写支部大会通过接收申请人为预备党员的决议？
党支部大会接收新党员的决议，应到会有表决权的正式党员的半数以上讨论之后，做出的关于接收申请人入党的意见。它是入党志愿书的重要组成部分，也是上级党组织审批党员的主要依据之一。

1、 基本格式和内容

1、标题。一般可写“支部大会通过接收×××同志为中共预备党员的决议“或”关于吸收×××同志为中共预备党员的决议”。入党志愿书上已有固定栏目，抄写时不必再写标题。

2、正文。内容基本包括两个方面：

1）、申请入党人的基本情况。要注意写明申请人的入党动机是否端正，对党的认识是否明确，政治态度、思想觉悟、理想信念如何，以及工作、学习、作风、纪律等方面的表现情况，按照党员标准衡量还有哪些缺点毛病等。

2）、支部大会表决情况。要写明支部党员数、正式党员数和会议实到党员数及正式党员数，其中有表决权的党员数；表决时“同意”、“不同意”和“弃权”的党员数，以及通过决议的日期等。

3）、署名和日期。正文下面要写上支部大会的名称和年月日。党支部书记要在指定栏目内签名并盖章。

2、 应注意的问题

1、写支部大会决议，一定要写经过支部大会讨论通过后的意见。不经支部大会讨论，任何人都不能随便编造。

2、要如实反映支部大会情况。书写支部大会决议，一定要以对党的事业高度负责的精神，将支部大会上党员发表的意见集中反映出来，既肯定优点，又指定不足，尤其是对缺点应当提得具体，以利申请人在预备期间内进一步发扬成绩，克服缺点，增强党性观念。

3、支部大会形成决议后，其内容可由支委指定党员抄写（要求字迹工整，书面整洁，评价全面，用词恰当），但不能代替支书签名。

3、 范文

支部大会通过接收申请人为预备党员的决议

党支部于×年×月×日召开了全体党员大会，讨论了×××同志的入党申请。经充分讨论，与会党员认为×××同志于××年×月向党组织提出了入党申请以后，为争取早日成为一名光荣的共产党员，他努力学习马列主义、毛泽东思想、邓小平理论、江泽民“三个代表”思想，并参加了学校第×期党校培训、系统学习了党的基本知识；他认真贯彻落实新时期党的路线、方针、政策，不断提高自己的思想觉悟，增强在思想上和政治上同党中央保持一致的自觉性，并经常向党支部汇报思想。对党认识明确，入党动机端正，有为共产主义事业奋斗终身的决心。他为人正派，待人朴实，关心同志。在工作中，他服从安排，任劳任怨。积极承担教学任务，教学工作量饱满，教学效果好，在2002年学校青年教师讲课比赛中获第二名；参加省、部及其他科研项目多项，获得湖南省科技进步一等奖1项，科研能力强，公开发表论文10余篇；该同志教书育人，为人师表，连续三年被评为学院优秀教师，在群众中享有较高的威信。不足之处是：开展批评不够大胆。

经支部审查，×××同志的个人历史、直系亲属和主要社会关系清楚，现实表现符合共产党员的标准。支部大会经充分讨论，同意吸收×××同志为中共预备党员。表决结果：本支部共有党员20员，其中正式党员18员，预备党员2名，今天到会党员20名。经举手表决，有表决权的18名正式党员一致同意吸收×××同志为中共预备党员。

支部名称： 土木建筑学院教工×支部           支部书记：×××（签名）

                                              ××××年×月×日

以上表决结果属“支部党员全部到会，并一致同意吸收×××同志为中共预备党员”的情况。另外，支部党员未到齐的，要说明缺席原因和实到到会党员数、正式党员数，表决结果要表述清楚：如

a、本支部共有党员20员，其中正式党员18员，预备党员2名；今天到会党员16名（4名党员出差），其中正式党员16。经举手表决，有表决权的16名正式党员一致同意吸收×××同志为中共预备党员。

b、本支部共有党员20员，其中正式党员18员，预备党员2名；今天到会党员16名（4名党员出差），其中正式党员15名。经举手表决，有表决权的15名正式党员中有14人同意吸收×××同志为中共预备党员，1人不同意。

